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Orden PJC/64/2024, de 25 de enero (BOE 1 de febrero)

EL TRIBUNAL CALIFICADOR UNICO DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARA INGRESO EN EL
CUERPO DE TRAMITACION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA, SISTEMA DE ACCESO LIBRE CONVOCADAS POR ORDEN PJC/64/2024, DE 25
DE ENERO.

Reunido en Madrid, a 8 de julio de 2024, ha adoptado el siguiente

ACUERDO

Segun lo establecido en el Anexo IV-A 1.3 de la convocatoria, el tercer ejercicio
del proceso selectivo consistird en contestar a preguntas practicas y aplicada sobre
Windows 10 y Office 2019 con los requerimientos de presentacién que el Tribunal
determine.

En base a dicha posibilidad, este Tribunal Calificador Unico acuerda lo siguiente:

19.- El tercer ejercicio versara sobre el procesador de textos Microsoft Word
20109.

29.- Las preguntas se realizardn sobre las siguientes funcionalidades del
procesador de textos Microsoft Word 2019:

- Generalidades

=  Entorno

= Vista

= Documentos
- Texto

* |ntroducir datos

= Modificacién

= Copiary mover
- Presentacion

= Caracteres

= Parrafos

= P3ginas
- Impresion

= Configurar pagina

= Vista preliminar impresion
- Tabla

= Creacion de una tabla

= Aplicar formato a una tabla



- Objetos graficos
= Objeto de dibujo
= Diagrama
* Imagenes
= Gestion de objetos
- Métodos abreviados de teclado
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